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Rozdział 1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW WRAZ Z ZAŁĄCZNIKAMI 

__________________________________________________________________________
_

1. Muzeum Okręgowe Ziemi Kaliskiej z siedzibą w Kaliszu przy ul. Kościuszki 12, tel. /0-62/ 
     75 71 608, fax /0-62/ 75 71 609,http:// www.muzeum.kalisz.pl,
     e-mail: muzeum@kalisz.info, zwane dalej Zamawiającym, ogłasza przetarg 
     nieograniczony na „Ochronę mienia muzealnego i osób” na podstawie ustawy z dnia 
       29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień  publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze 
      zm.) zwanej dalej „ustawą”.     
2. Przedmiotem zamówienia jest ochrona mienia muzealnego i osób ,   
     monitorowanie i konserwacja systemów alarmowych wraz z użyciem patroli   
     interwencyjnych oraz przechowywanie i konwojowanie kluczy w niżej  
     wymienionych obiektach : 

a. w gmachu głównym w Kaliszu przy ul. Kościuszki 12:
- ochrona fizyczna w dniach i godzinach ustalanych comiesięcznie przez 

Zamawiającego (średniomiesięczny dozór dzienny około 230 h),
- monitorowanie  wraz z użyciem patroli interwencyjnych,( z wyłączeniem 

konserwacji SSW i N)
- przechowywanie i konwojowanie kluczy od drzwi wejściowych przed i po 

godzinach urzędowania,
b. w Oddziale Literackim – Dworek w Russowie:

- ochrona fizyczna w dniach i godzinach ustalanych comiesięcznie przez 
Zamawiającego (średniomiesięczny dozór popołudniowy i nocny około 500 h) 
+ ewentualna obsługa imprez plenerowych

- monitorowanie i konserwacja systemu alarmowego wraz z użyciem patroli 
interwencyjnych,

c. w Zespole Pałacowo-Parkowym w Lewkowie:
- monitorowanie i konserwacja systemu alarmowego wraz z użyciem patroli 

interwencyjnych,
d. w Centrum Rysunku i Grafiki im. T. Kulisiewicza w Kaliszu ul. Kolegialna 4:

- monitorowanie i konserwacja systemu alarmowego wraz z użyciem patroli 
interwencyjnych,

- przechowywanie i konwojowanie kluczy od drzwi wejściowych przed i po 
godzinach urzędowania.,

e. w Oddziale – Rezerwat Archeologiczny na Zawodziu w Kaliszu, ul. B. Pobożnego 87- 
     101 : 

- monitorowanie i konserwacja systemu alarmowego wraz z użyciem patroli 
interwencyjnych,

- monitorowanie systemu telewizji przemysłowej ( transmisja obrazów w czasie 
rzeczywistym poprzez internet z rejestratora do centrum monitorującego a do 
siedziby MOZK rejestr zdarzeń)

- przechowywanie i konwojowanie kluczy od drzwi wejściowych przed i po 
godzinach urzędowania.
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- + ewentualna obsługa imprez plenerowych ilość godzin do uzgodnienia z 1-
tygodniowym wyprzedzeniem.

Sredniomiesięczna ilość godzin może ulec zmianie w zależności od zapotrzebowania  na 
obsługę imprez plenerowych
Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany harmonogramu zgodnie z własnymi potrzebami 
w każdym czasie w trakcie jego realizacji. 

Monitorowanie polega na zestawieniu połączeń drogą radiową (radia do poszczególnych 
SSWiN  w w/w obiektach -  stanowią własność  Wykonawcy)  i telefoniczną ze stacją 
monitorowania oraz sporządzanie miesięcznych raportów ze  stacji monitorowania 
stanowiących załącznik do faktury.
Konserwacja systemów sygnalizacji włamania i napadu  w/w obiektach z wyłączeniem 
gmachu głównego przy ul. Kościuszki 12  polega na : 

- przeglądzie stanu technicznego centrali alarmowej ( sprawdzaniu stanu i 
pewności podłączeń przewodów sygn. Oraz elementów ochrony 
pprzepięciowej  - co 3 m-ce .

- przeglądzie stanu technicznego czujek ( sprawdzenie otoczenia czujek, 
czyszczenie zew. i wew. jeśli konieczne)  - co 3 –m-ce

- wymianie zużytych części i podzespołów. Koszt  zakupu po cenach 
katalogowych producenta urządzeń i materiałów na wymianę ponosi 
Zamawiający .

- sprawdzenie stanu mocowań czujek, sygnalizatorów, manipulatorów – 
poprawa podłączeń – co 12 m-cy

- sprawdzaniu systemu okablowania, stanu akumulatorów oraz pomiary napięć 
w punktach pomiarowych – co 12 m-cy

- sprawdzaniu prawidłowości działania systemu poprzez wywołanie próbnego 
alarmu, co 3 m-ce 

- prowadzeniu dokumentacji konserwacji i napraw ( odnotowywanie zdarzeń  w 
rejestrze konserwacji przechowywanym w poszczególnych oddziałach) – na 
bieżąco podczas wykonywania czynności konserwacyjnych,

Wykonawca zapewni  pełną, całodobową sprawność systemów sygnalizacji włamania 
i napadu w w/w obiektach. 

3. Kod opisujący przedmiot zamówienia, zgodnie z  CPV : 74610000-8 ; CPV: 92.52.2000-6

4. Zamawiający :
- nie dopuszcza składania ofert częściowych 
- nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,
- nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających,
- nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

      -    nie przewiduje aukcji elektronicznej.

5. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną – adres poczty 
elektronicznej i strony internetowej w ust. 1.

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych i zwrotu kosztów udziału w 
postępowaniu.

7. Wymagany termin realizacji zamówienia: od 1 stycznia 2010 do 31 grudnia 2010 r. 
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8. Niniejszą instrukcję oraz poniższe dokumenty składające się na specyfikację istotnych 
warunków zamówienia należy traktować jako poufne i nie udostępniać ich osobom 
trzecim. 
Specyfikacja istotnych warunków zamówienia zawiera poniżej wymienione dokumenty:

Rozdział 1: Instrukcję dla wykonawców.
Rozdział 2: Formularz  oferty wraz z załącznikami.
Rozdział 3: Projekt umowy.

9. Formularz oferty oraz załączniki powinny zostać wypełnione przez wykonawcę bez 
wyjątku i ściśle według warunków i postanowień zawartych w specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia bez dokonywania w nich zmian przez wykonawcę. W przypadku, gdy 
jakakolwiek część powyższych dokumentów nie dotyczy wykonawcy, wpisuje on „nie 
dotyczy”.

10. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wykonawcy, którzy :

1) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust.1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych,

2) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art.  24 ustawy Prawo 
zamówień publicznych,

3) posiadają koncesję w zakresie przedmiotu zamówienia,
4) dysponują osobami o statusie licencjonowanego pracownika ochrony fizycznej i 

licencjonowanego pracownika zabezpieczenia technicznego w liczbie 
umożliwiającej realizację zamówienia,

5) wykonali w okresie ostatnich 3 lat co najmniej jedno zamówienie  odpowiadające 
swoim rodzajem i zakresem przedmiotowi zamówienia (ochrona fizyczna osób i 
mienia), a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie,

6) są  ubezpieczeni  od  odpowiedzialności  cywilnej  w  zakresie  prowadzonej 
działalności gospodarczej na kwotę min. 100 tys. zł.

7) zadeklarują czas reakcji patrolu interwencyjnego do 15 minut.

11. Do oferty należy załączyć następujące dokumenty i oświadczenia: 

11.1 Formularz  oferty (na załączonym druku).
11.2 Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu na załączniku nr 1 

oraz dokumenty potwierdzające spełnienie tych warunków:
1) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do 

ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert 

2) koncesję w zakresie ochrony osób i mienia 

3) wykaz osób i podmiotów, które będą wykonywać zamówienie lub będą 
uczestniczyć  w  wykonywaniu  zamówienia,  wraz  z  informacjami  na 
temat ich kwalifikacji niezbędnych do wykonania zamówienia, a także 
zakresu wykonywanych przez nich czynności - na załączniku nr 2

4) wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - w tym okresie, usług odpowiadających swoim 
rodzajem i zakresem przedmiotowi zamówienia ( ochrona fizyczna   osób i 
mienia), z podaniem ich wartości oraz daty i miejsca wykonania – na 
załączniku nr 3

5) dokumenty potwierdzające, że usługi ( ochrona fizyczna osób i mienia ), o 
których mowa w pkt 4 zostały wykonane należycie (referencje),

6) oświadczenie dot. podwykonawców – na załączniku nr 4,

7) polisa lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzający,  że wykonawca jest 
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ubezpieczony  od  odpowiedzialności  cywilnej  w  zakresie  prowadzonej 
działalności gospodarczej na kwotę min. 100 tys zł

Dokumenty należy przedstawić w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za 
zgodność z oryginałem przez wykonawcę (na każdej stronie). 

Informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa  w  znaczeniu  przepisów  o 
zwalczaniu   nieuczciwej   konkurencji,   wykonawca  powinien   zamieścić  w 
wewnętrznej zamkniętej kopercie oznaczonej słowem : „POUFNE”.
Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji,  jeżeli  wykonawca,  nie  później  niż  w 
terminie składania ofert, zastrzeże, że nie mogą one być udostępniane. 
Wykonawca  nie  może  zastrzec  informacji  dotyczących  ceny,  terminu  wykonania 
zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

12. Spełnienie warunków określonych w ust. 10 Zamawiający oceni na podstawie
      dokumentów i oświadczeń zawartych w ofercie zgodnie z ust.11, stosując kryteria: 
      „spełnia”, „nie spełnia”.

13. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
wykonawcy  powinni  ustanowić  pełnomocnika  do  reprezentowania  ich  w  niniejszym 
postępowaniu  albo  reprezentowania  w  postępowaniu  i  zawarcia  umowy.  Każdy  z 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi spełnić warunki 
przewidziane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
Oferta złożona przez wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia 
spełniać będzie ponadto następujące warunki:

1) wykonawcy przedłożą umowę (np. umowę konsorcjum) przewidującą sposób ich 
współdziałania, zakres oraz sposób odpowiedzialności,

2) w  odniesieniu  do  wymogów  dotyczących  wiarygodności  wykonawców 
przewidziane specyfikacją dokumenty winni złożyć wszyscy wykonawcy,

3) oferta  powinna  być  podpisana  w  taki  sposób,  by  prawnie  zobowiązywała 
wszystkich wykonawców występujących wspólnie.

Wykonawcy  wspólni  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia  ponoszą  solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy.

14. Każdy wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę, sam lub jako reprezentant spółki. 
Wykonawca, który przedłoży więcej niż jedną ofertę zostanie wykluczony z 
postępowania.

15. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy 
       będą przekazywali pisemnie, faksem lub droga elektroniczną.

16. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

17. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

A.  Cena -  stawka godzinowa -  100 %

Oferta  z  najniższą  ceną otrzyma  maksymalną  dla  danego  kryterium  ilość  punktów, 
pozostałe oferty proporcjonalnie mniej w stosunku do oferty najtańszej. 
Kryterium ceny zostanie ocenione wg wzoru:
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 Ac = 
Cn
Cb

 x 100  

gdzie:
Ac -wyliczona ilość punktów dla danej oferty
Cn - cena najniższa ze wszystkich złożonych ofert
Cb - cena w ofercie badanej

Elementy składowe ceny:

Cena, będąca stawką godzinową netto ( z dwoma miejscami po przecinku) , musi 
zawierać następujące składniki::
- stawkę za jedną godzinę ochrony fizycznej,
- miesięczny abonament   za monitoring, konserwację systemów alarmowych, użycie 

patroli interwencyjnych oraz przechowywanie i konwojowanie kluczy  do w/w 
obiektów  jak w pkt. 2 a – e , sporządzanie miesięcznych raportów ze stacji 
monitorowania podzielony przez 730 h 

   
Zaoferowana  cena  musi  zawierać  wszelkie  koszty  Wykonawcy  związane  z  realizacją 
przedmiotu  zamówienia,  przy  zastosowaniu  obowiązujących  norm,  z  uwzględnieniem 
ewentualnego ryzyka wynikającego z okoliczności, których nie można było przewidzieć w 
chwili  składania  oferty.  Ponadto,  zaoferowana  cena  musi  zawierać  wszelkie  koszty 
niezbędne do realizacji zamówienia.    

18.  Wykonawca  może  zwrócić  się na  piśmie do  zamawiającego  o  wyjaśnienie  treści 
specyfikacji istotnych  warunków zamówienia.
Zamawiający  niezwłocznie  udzieli  wyjaśnień  przesyłając  ich  treść  wszystkim 
wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, chyba że 
prośba o wyjaśnienie specyfikacji wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed 
terminem otwarcia ofert.

19. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed 
upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść dokumentów składających się 
na  specyfikację  istotnych  warunków  zamówienia.  Każda  wprowadzona  przez 
Zamawiającego  modyfikacja  stanie  się  częścią  specyfikacji  istotnych  warunków 
zamówienia  oraz  zostanie  przekazana  wszystkim  wykonawcom,  którym  przekazano 
specyfikację istotnych warunków zamówienia. 
Zamawiający przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do 
wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści specyfikacji istotnych 
warunków  zamówienia.  O  przedłużeniu  terminu  składania  ofert  zamawiający 
niezwłocznie  zawiadomi  wszystkich  wykonawców,  którym  przekazano  specyfikację 
istotnych warunków zamówienia. 
W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego i wykonawcy odnośnie 
wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi.

20. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wykonawców.

21. Oferta powinna obejmować całość zamówienia.

22. Okres związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz
       z upływem terminu składania ofert.
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23. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.
 

24. Wykonawcy przedstawią oferty zgodne z wymaganiami specyfikacji istotnych warunków  
       zamówienia. Alternatywy nie będę brane pod uwagę.

25. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub 
inną trwałą techniką pisarską oraz podpisana przez przedstawiciela wykonawcy. 
Wszystkie stronice oferty oraz wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany 
muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. Wszystkie stronice oferty 
powinny być kolejno ponumerowane.

26. Wykonawca zamieści ofertę w wewnętrznej i zewnętrznej kopercie, które:

Koperta zewnętrzna – musi być zaadresowana na Zamawiającego, na adres podany w ust. 
1 oraz posiadać oznaczenie: „Oferta na ochronę mienia muzealnego i osób - nie 
otwierać przed 10 grudnia 2009 r. przed godz. 11:00”

Koperta wewnętrzna - poza oznaczeniami podanymi powyżej, koperta wewnętrzna
powinna posiadać nazwę i adres wykonawcy, aby można było odesłać ofertę w przypadku
stwierdzenia jej opóźnienia.

27. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Kaliszu, nr pokoju 14 nie
       później niż do dnia 10 grudnia 2009 r. do godz. 10:00.

Wykonawca otrzyma potwierdzenie złożenia oferty i zostanie powiadomiony jaki numer 
otrzymała jego oferta.
Wszystkie  oferty  otrzymane  przez  Zamawiającego  po  terminie  podanym  powyżej 
zostaną  zwrócone  wykonawcom  nie  otwarte  po  upływie  terminu  przewidzianego  na 
wniesienie protestu.  

28.  Wykonawca  może,  przed  upływem  terminu  do  składania  ofert,  zmienić  lub  wycofać 
ofertę,  pod  warunkiem,  że  Zamawiający  otrzyma  pisemne  powiadomienie  o 
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert.
Powiadomienie  o  wprowadzeniu  zmian  lub  wycofaniu  zostanie  przygotowane, 
opieczętowane  i  oznaczone  zgodnie  z  postanowieniami  ust.26,  a  wewnętrzna  i 
zewnętrzna  koperta  będzie  dodatkowo  oznaczona  określeniami  „ZMIANA”  lub 
„WYCOFANIE”.
Wykonawca nie może wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu składania ofert.

29. Zamawiający otworzy koperty z ofertami  w dniu 10 grudnia 2009 r. o  godz. 11:00 w 
      pokoju nr  10.

Oferenci mogą być obecni przy otwieraniu ofert. 
Bezpośrednio  przed  otwarciem  ofert  Zamawiający  poda  kwotę,  jaką  zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
Podczas otwarcia ofert  Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców,  a 
także informacje  dotyczące  ceny,  terminu  wykonania  zamówienia,  okresu gwarancji  i 
warunków płatności zawartych w ofertach. W przypadku, gdy wykonawca nie był obecny 
przy otwieraniu ofert, na jego wniosek, Zamawiający prześle mu informacje dotyczące 
kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, a także ceny. 
Koperty oznaczone „WYCOFANE” zostaną otwarte i odczytane w pierwszej kolejności.
Koperty wewnętrzne ofert, których dotyczy wycofanie nie będę otwierane.

30.  W toku badania  i  oceny złożonych  ofert  Zamawiający  może żądać od wykonawców 
wyjaśnień dotyczących złożonych przez nich ofert.
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Zamawiający  poprawi  w  tekście  oferty  oczywiste  omyłki  pisarskie  oraz  omyłki 
rachunkowe  w  obliczeniu  ceny,  niezwłocznie  zawiadamiając  o  tym  wszystkich 
wykonawców, którzy złożyli oferty.

       Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposób określony 
        w art.88 ustawy Prawo zamówień publicznych.

31. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
1) jest niezgodna z ustawą,
2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
3)  jej  złożenie  stanowi  czyn  nieuczciwej  konkurencji  w  rozumieniu  przepisów  o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia albo wykonawca 

nie złożył  wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość 
ceny  w  przypadku,  o  którym  mowa  w  art.  90  ust.  1  ustawy  Prawo  zamówień 
publicznych,  

5)  została  złożona  przez  wykonawcę  wykluczonego  z  udziału  w  postępowaniu  o 
udzielenie zamówienia, 

6)  zawiera  omyłki  rachunkowe  w  obliczeniu  ceny,  których  nie  można  poprawić  na 
podstawie art. 88 ustawy Prawo zamówień publicznych, lub błędy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na 
poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny;

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
O odrzuceniu oferty zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

32. Zamawiający unieważni postępowanie o zamówienie publiczne, jeżeli:
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

2)  cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może 
     przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
3)  w  przypadku  wezwania  wykonawców,  którzy  zaoferowali  taką  samą  cenę  do 

złożenia ofert dodatkowych zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, 
4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca,  że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
wcześniej przewidzieć,

5)  postępowanie  obarczone jest  wadą  uniemożliwiającą zawarcie  ważnej  umowy w 
sprawie zamówienia publicznego. 

O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadomi 
równocześnie wszystkich wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne

33. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom 
      określonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych i 
      specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz została uznana za najkorzystniejszą.

34. O wyborze oferty zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców, którzy ubiegali się 
o  udzielenie  zamówienia  podając  nazwę  (firmę)  i  adres  wykonawcy,  którego  ofertę 
wybrano,  oraz  jej  cenę.  W zawiadomieniu  wysyłanym  do  wykonawcy,  którego  oferta 
została wybrana, Zamawiający określi termin i miejsce zawarcia umowy.

35. Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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36.  Uprawnionymi  do  bezpośredniego  kontaktowania  się  z  wykonawcami  wyznacza  się 
następujące osoby:
1) Teresa Weber, Kierownik Działu Adm. tel. 0-62 / 75-71-608 

2) Józefa Mielczarek, Główna Księgowa tel. 0-62 / 76-71-608 

37. Środki ochrony prawnej.
     Oferentom przysługują środki ochrony prawnej określone są w ustawie Prawo zamówień 

publicznych 

Załączniki:
1) Formularz oświadczenia wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
2) Formularz - wykaz osób i podmiotów, które będą wykonywać zamówienie lub będą 

uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,
3) Formularz - doświadczenie zawodowe,
4) Formularz - podwykonawcy.
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Rozdział 2

FORMULARZ  OFERTY

O F E R T A
......................................

(data).
......................................................
NAZWA I SIEDZIBA 

WYKONAWC
Y 

Muzeum Okręgowe 
Ziemi Kaliskiej
ul. Kościuszki 12
62-800 Kalisz

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na 

„Ochronę mienia muzealnego i osób” o f e r u jem y  wykonanie usługi będącej 

przedmiotem zamówienia za cenę (stawkę godzinową)   netto ...............zł 
(słownie złotych netto: ............................................................................................................)

tj. brutto ...................... zł 

(słownie złotych brutto: ............................................................................................................)

(cena brutto zawiera podatek VAT w wysokości ............. %)

Całkowita wartość zamówienia:  730h( średniomiesięcznie)  x stawka godzinowa ......... zł 
brutto)   x 12 miesięcy =   .......................... zł (  brutto) 

(Słownie złotych 

brutto : .......................................................................................................... .............................

................................................................................................zł 

Deklarujemy czas reakcji patrolu interwencyjnego ........... min. 

1) niniejsza oferta wiąże nas na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia,

2) usługi  objęte  zamówieniem  zamierzamy:  zrealizować  sami  /  powierzyć  w  części 
podwykonawcom*,
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3) zawarty w specyfikacji istotnych warunków umowy zamówienia projekt umowy został 
przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do 
zawarcia umowy na wymienionych tam warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym 
przez Zamawiającego, 

4) zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz zdobyliśmy 
informacje konieczne do przygotowania oferty (dokonaliśmy wizji lokalnej miejsc 
realizacji zamówienia).

Oferta, łącznie ze wszystkimi załącznikami, składa się z .......... stron.

Załącznikami do niniejszej oferty są:

1) .........................................................

2) .........................................................

3) .........................................................

4) .........................................................

5) .........................................................

6) .........................................................

7) .........................................................

 

* niepotrzebne skreślić

.................................................................
                 (podpis wykonawcy)
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Załącznik Nr 1

_________________, dnia _____________________

....................................................................

....................................................................

       (nazwa i siedziba wykonawcy)

Muzeum Okręgowe Ziemi Kaliskiej
ul. Kościuszki 12
62-800 Kalisz

Oświadczam,  że  jestem  wiarygodnym  wykonawcą  zamówienia 
publicznego ..............................................................................................................................
.
....................................................................................................................................................
i spełniam warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.177 z późn. zm.).

...................................................
        (podpis wykonawcy)

Art. 22. ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 
nakładają obowiązek posiadania takich  uprawnień;

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

Art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) wykonawców,  którzy w ciągu ostatnich 3 lat  przed wszczęciem postępowania  wyrządzili 
szkodę niewykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, a szkoda ta nie została 
dobrowolnie  naprawiona  do  dnia  wszczęcia  postępowania,  chyba  że  niewykonanie  lub 
nienależyte  wykonanie  jest  następstwem  okoliczności,  za  które  wykonawca  nie  ponosi 
odpowiedzialności;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono;
3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem 
zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 
wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby  fizyczne,  które  prawomocnie  skazano  za  przestępstwo  popełnione  w  związku  z 
postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia,  przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo 
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia 
korzyści majątkowych;

5) spółki  jawne,  których  wspólnika  prawomocnie  skazano  za  przestępstwo  popełnione  w 
związku  z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia,  przestępstwo  przekupstwa, 
przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu 
osiągnięcia korzyści majątkowych;
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6) spółki  partnerskie,  których  partnera  lub  członka  zarządu  prawomocnie  skazano  za 
przestępstwo  popełnione  w  związku  z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia, 
przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu  lub  inne 
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

7) spółki  komandytowe  oraz  spółki  komandytowo-akcyjne,  których  komplementariusza 
prawomocnie  skazano  za  przestępstwo  popełnione  w  związku  z  postępowaniem  o 
udzielenie  zamówienia,  przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko  obrotowi 
gospodarczemu  lub  inne  przestępstwo  popełnione  w  celu  osiągnięcia  korzyści 
majątkowych;

8) osoby  prawne,  których  urzędującego  członka  organu  zarządzającego  prawomocnie 
skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 
przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu  lub  inne 
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

9) podmioty  zbiorowe,  wobec  których  sąd  orzekł  zakaz  ubiegania  się  o  zamówienia,  na 
podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod 
groźbą kary; 

10) wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 
art. 22 ust. 1 pkt 1-3.

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy:
1) wykonywali  czynności  związane  z  przygotowaniem  prowadzonego  postępowania,  lub 

posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych 
czynności,  z wyjątkiem autorów miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, 
jeżeli przedmiotem postępowania o udzielenie zamówienia są prace projektowe wynikające 
z  miejscowych  planów  zagospodarowania  przestrzennego,  sporządzonych  przez  tych 
autorów;

2) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania;
3) nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów 

potwierdzających spełnianie tych warunków;
4) nie wnieśli wadium, w tym również na przedłużony okres związania ofertą, lub nie zgodzili 

się na przedłużenie okresu związania ofertą. 
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Załącznik Nr 2 

WYKAZ OSÓB I PODMIOTÓW, KTÓRE BĘDĄ WYKONYWAĆ ZAMÓWIENIE LUB BĘDĄ 
UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA

NAZWA 
WYKONAWCY ................................................................................................................

ADRES 
WYKONAWCY .................................................................................................................

Lp. Imię i nazwisko Kwalifikacje / nr 
licencji/ uprawniające 

do wykonywania 
czynności w zakresie 

przedmiotu 
zamówienia 

Zakres czynności 
przewidziany do 

wykonania 

.................................................
       (podpis wykonawcy)
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Załącznik Nr 3

DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE

NAZWA 
WYKONAWCY ................................................................................................................

ADRES 
WYKONAWCY .................................................................................................................

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat usług zgodnych z zakresem 
przedmiotu zamówienia.

Opis przedmiotu 
zamówienia 

(zakres ochrony)

Nazwa i adres 
Zamawiającego 

Termin 
realizacji

Miejsce 
wykonania 

zamówienia 

Całkowita 
wartość 
brutto 

zamówienia
Począt

ek
Zakoń
czenie
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Uwaga:  Do przedstawionego wykazu należy załączyć referencje należytego wykonania 
zamówienia wraz z wartością zamówienia. Pozycje nie potwierdzone referencjami nie 
zostaną uwzględnione przez Zamawiającego. 

................................................ 
                                                                 (podpis wykonawcy)

Załącznik nr 4
PODWYKONAWCY

NAZWA 
WYKONAWCY ................................................................................................................

ADRES 
WYKONAWCY .................................................................................................................

Lp. Nazwa i adres 
podwykonawcy

Rodzaj powierzonej 
części zamówienia

Wartość powierzonej 
części zamówienia
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........................................................
             (podpis wykonawcy)

Rozdział 3

PROJEKT U M O W Y

W dniu .................r.. w Kaliszu
pomiędzy: Muzeum Okręgowym Ziemi Kaliskiej w Kaliszu zwanym dalej " Zamawiającym ",
reprezentowanym przez:
1.  Jerzego Aleksandra Splitta  - dyrektora 
2.  Józefę Mielczarek  -  gł. księgową
a
....................................................................................................................................
wpisanym do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej 
przez ........................................................
zwanym dalej " Wykonawcą ", reprezentowanym przez :
......................................... 
została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1
1. Zgodnie z wynikiem postępowania o zamówienie publiczne Zamawiający zleca a
     Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na ochronie mienia 
muzealnego i osób,  monitorowaniu i konserwacji systemów  alarmowych oraz 
przechowywaniu i konwojowaniu kluczy w  niżej wymienionych obiektach  :

a. w gmachu głównym w Kaliszu przy ul. Kościuszki 12:
- ochrona fizyczna w dniach i godzinach ustalanych comiesięcznie przez 

Zamawiającego (średniomiesięczny dozór dzienny około 230 h),
- monitorowanie  wraz z użyciem patroli interwencyjnych,( z wyłączeniem 

konserwacji SSW i N)
- przechowywanie i konwojowanie kluczy od drzwi wejściowych przed i po 

godzinach urzędowania,
b. w Oddziale Literackim – Dworek w Russowie:

- ochrona fizyczna w dniach i godzinach ustalanych comiesięcznie przez 
Zamawiającego (średniomiesięczny dozór popołudniowy i nocny około 500 h) 
+ ewentualna obsługa imprez plenerowych
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- monitorowanie i konserwacja systemu alarmowego wraz z użyciem patroli 
interwencyjnych,

c. w Zespole Pałacowo-Parkowym w Lewkowie:
- monitorowanie i konserwacja systemu alarmowego wraz z użyciem patroli 

interwencyjnych,
d. w Centrum Rysunku i Grafiki im. T. Kulisiewicza w Kaliszu ul. Kolegialna 4:

- monitorowanie i konserwacja systemu alarmowego wraz z użyciem patroli 
interwencyjnych,

- przechowywanie i konwojowanie kluczy od drzwi wejściowych przed i po 
godzinach urzędowania.,

e. w Oddziale – Rezerwat Archeologiczny na Zawodziu w Kaliszu, ul. B. Pobożnego 87-  
     101 : 

- monitorowanie i konserwacja systemu alarmowego wraz z użyciem patroli 
interwencyjnych,

- monitorowanie systemu telewizji przemysłowej ( transmisja obrazów w czasie 
rzeczywistym poprzez internet z rejestratora do centrum monitorującego a do 
siedziby MOZK rejestr zdarzeń)

- przechowywanie i konwojowanie kluczy od drzwi wejściowych przed i po 
godzinach urzędowania.

- + ewentualna obsługa imprez plenerowych ilość godzin do uzgodnienia z 1-
tygodniowym wyprzedzeniem.

Za konserwację systemu alarmowego Zamawiający uważa zapewnienie jego pełnej, 
całodobowej sprawności oraz wymianę zużytych lub uszkodzonych elementów systemu. 
Koszty zakupu urządzeń i materiałów na wymianę ponosi Zamawiający.
Ponadto w zakres przedmiotu zamówienia wchodzi zestawienie połączeń alarmowych ze 
stacją monitorowania.
 
2.  Wykonawca  zobowiązuje  się  wykonać  usługę  objętą  umową  z  należytą  starannością 

(zgodnie  z  wewnętrznymi  regulaminami  i  zasadami  dysponowania  kluczami)  oraz 
obowiązującymi przepisami.

§ 2

Wykonawca oświadcza, że posiada koncesję  ....................... 
 

§ 3
Integralną część niniejszej umowy stanowią:

1) specyfikacja istotnych warunków zamówienia
2) oferta,
3) zawiadomienie o wyborze oferty.

§ 4
Okres obowiązywania umowy/termin wykonania zamówienia : 01.01.2010 r.-31.12.2010 r. 

                                                       § 5

1. Strony ustalają wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z ofertą, w 
kwocie  ...............zł netto  stawka godzinowa (słownie złotych: .............)
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tj. ..............zł brutto stawka godzinowa ,  (słownie złotych: ......................), w tym VAT wg 
stawki  ........% .
Całkowita wartość zamówienia około :  730h( średniomiesięcznie)  x stawka godzinowa 

......... zł  brutto)   x 12 miesięcy =   .......................... zł (  brutto) 

(Słownie złotych 
brutto : .......................................................................................................... .............................
................................................................................................
2.Cena usług ( stawka godzinowa) objętych umową nie ulegnie zmianie w okresie 
obowiązywania umowy.
3. Stawka godzinowa  zostanie pomnożona przez ilość godzin dozoru ustalanych 
comiesięcznie przez Zamawiającego wg harmonogramów   (średniomiesięczny około 730 h)
4.Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  zmiany  harmonogramu  zgodnie  z  własnymi 
potrzebami w każdym czasie w trakcie jego realizacji. 
5. Harmonogramy opracowane będą przez Zamawiającego do 25 –ego każdego miesiąca.
6. Po zakończeniu miesiąca rozliczeniowego w terminie do 2-go dnia następnego miesiąca 
osoba  upoważniona  przez  Zamawiającego  na  formularzu  harmonogramu  dokona 
potwierdzenia ilości godzin faktycznie świadczonej usługi oraz prawidłowości i terminowości 
wykonania usługi.

§ 6

Należne wykonawcy wynagrodzenie będzie płatne za miesiąc z dołu, na podstawie faktury 
VAT w terminie 14 dni od dostarczenia faktury wraz z wydrukiem/ raportem  ze stacji 
monitorowania .

  § 7

Strony postanawiają, że obowiązującą je formę odszkodowania stanowią kary umowne, 
które będą naliczane w następujących wypadkach i wysokościach:
1) Wykonawca zapłaci zamawiającemu karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn 
zależnych od Wykonawcy – w  wysokości 5 % wynagrodzenia umownego (cena oferty x 730 
x 36 m-cy x 5%),
2) Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne:

a)  z  tytułu  odstąpienia  od  umowy  z  przyczyn  zależnych  od  Zamawiającego  –  w 
wysokości  5  %  wynagrodzenia  umownego  (obliczonego  wg  wzoru  j.w.)  z 
zastrzeżeniem  art.  145  ust.2  ustawy  Prawo  zamówień  publicznych  i  ust.  2  §  11 
niniejszej umowy.
b) za zwłokę w zapłacie faktury - w wysokości 0,1 % wynagrodzenia określonego tą 
fakturą, za każdy dzień zwłoki.  

§ 9 
 

Nieważne są wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty, na 
podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że konieczność wprowadzenia takich 
zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy 
lub zmiany te są korzystne dla zamawiającego.

§ 10
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Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11

1. Zamawiający może odstąpić od umowy, w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności 
powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym i nie mógł przewidzieć 
tego w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 
okolicznościach.

2. W przypadku  zaistnienia  okoliczności  wymienionych  w ust.1 Wykonawca  może żądać 
wyłącznie  wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 12

Spory wynikłe na tle stosowania umowy rozstrzyga sąd właściwy ze względu na siedzibę 
Zamawiającego.

§ 13

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego, Kodeksu postępowania cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze  zm.) 

§ 14

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa otrzymuje 
zamawiający, a jeden wykonawca.

         ZAMAWIAJĄCY                             WYKONAWCA

.....................................................                                    ........................................................
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